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UMUM 
 

 
A. Dokumen Pemilihan ini disusun sebagai acuan Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Budaya 

(FISIB) Universitas Pakuan dalam mengundang pihak pengadaan jaket angkatan FISIB 
2021.  Kerja sama  ini  harus  dilandasi  oleh  semangat  dan  rasa  tanggung  jawab bersama 
antara pihak perusahaan dan para pihak yang terkait. 

B. Dalam dokumen ini dipergunakan pengertian, istilah, dan singkatan sebagai berikut. 
 
KERJASAMA 
OPERASIONAL 
(KSO) 

: Perjanjian dibuat antara dua pihak atau lebih. Masing- 
masing sepakat untuk melakukan suatu usaha bersama 
dengan menggunakan asset dan atau hak usaha yang 
dimiliki dan secara bersama menanggung risiko usaha 
tersebut 

LDK : Lembar Data Kualifikasi 
Panitia Pemilih : Panitia     yang     ditetapkan     Dekan   yang     bertugas 

menyelenggarakan  pemilihan  calon  mitra  kerja  sama 
operasional 

Form     Isian    Data 
Kualifikasi 

: Form isian  yang digunakan  penyedia barang/jasa untuk 
mengisi dan mengirimkan data kualifikasi melalui  formulir 
Google Form bit.ly/JaketFISIB2021  

Pemilihan : Proses  pemilihan/seleksi  calon perusahaan pengada jaket 
yang dimulai dari undangan pemilihan sampai dengan 
menetapkan peringkat perusahaan. 

 
C. Pemilihan ini terbuka dan dapat diikuti oleh semua  perusahaan pengada yang berjarak  

maksimal  25  kilometer dari Kampus Universitas Pakuan. 
D. Panitia  pemilihan  mengundang perusahaan dan  mengumumkan  pelaksanaan Pemilihan  

melalui  website  FISIB Universitas Pakuan (www.fisib.unpak.ac.id). 
E. Jadwal  pelaksanaan sebagai berikut : 

 
No. Tanggal Mulai Sampai Keterangan 

1 Pengumuman dan 
Undangan 
Pemilihan 

3 Oktober 2022  
- 

Melalui laman 
wwwfisib.unpak.ac.id atau 
dikirim ke WA/surel 
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Penyampaian 
Dokumen 
Penawaran dari 
Pengada 

3 Oktober 2021 10 Oktober 2021 Form isian  yang digunakan  
penyedia barang/jasa untuk 
mengisi dan mengirimkan 
data kualifikasi melalui  
formulir Google Form 
bit.ly/JaketFISIB2022 
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Penyampaian 
Undangan untuk 
Presentasi Pengada 

10 Oktober 2021 -  
Melalui WA/surel 

4 Presentasi Penyedia 11 Oktober 2021 18 Oktober 2021 Dilakukan secara luring di 
FISIB Universitas Pakuan 

5 Evaluasi dan 
Penilaian 

19 Oktober 2021 20 Oktober 2021  
Sekretariatan Panitia 

6 Penetapan Hasil 
Pemilihan 

20  Oktober 
2021 

 Melalui laman 
wwwfisib.unpak.ac.id atau 
dikirim ke WA/surel 



INSTRUKSI KEPADA PESERTA (IKP) 
 

1. Lingkup Pekerjaan 
a. Panitia Pemilihan Pemilihan mengundang perusahaan untuk menyampaikan 

penawaran  atas  Pemilihan  Mitra  Pengadaan Jaket Angkatan FISIB 2022 
sebagaimana tercantum dalam Dokumen Pemilihan. 

b. Perusahaan yang ditunjuk berkewajiban untuk memberi pelayanan sebagaimana 
tersebut dalam Kerangka Acuan Kerja (KAK) dan kontrak kerja sama. 

 
2. Sumber Dana 

Anggaran belanja FISIB Universitas Pakuan Tahun 2022 
 

3. Peserta Pemilihan 
Pemilihan ini terbuka dan dapat diikuti oleh semua  perusahaan pengada yang berjarak  
maksimal  25  kilometer dari Kampus Universitas Pakuan. 

 
4. Larangan   Korupsi,   Kolusi,   dan   Nepotisme   (KKN),   Persekongkolan   serta 

Penipuan 
a. Peserta dan pihak yang terkait dengan Pemilihan ini berkewajiban untuk mematuhi 

etika Pemilihan dengan tidak melakukan tindakan sebagai berikut: 
i. Berusaha  mempengaruhi  panitia  Pemilihan  dalam  bentuk  dan cara apapun, 

untuk memenuhi keinginan peserta yang bertentangan dengan Dokumen 
Pemilihan, dan/atau peraturan perundang-undangan; 

ii. Melakukan persekongkolan dengan peserta lain untuk mengatur hasil 
Pemilihan sehingga   mengurangi/menghambat/memperkecil/meniadakan 
persaingan yang sehat dan/atau merugikan pihak lain; dan/atau membuat  
dan/atau  menyampaikan  dokumen  dan/atau  keterangan  lain  yang tidak benar 
untuk memenuhi persyaratan dalam Dokumen Pemilihan ini. 

b. Peserta yang terbukti melakukan tindakan sebagaimana dimaksud pada angka a.i 
dikenakan sanksi sebagai berikut: 

i. Sanksi administratif, seperti digugurkan dari proses Pemilihan atau 
pembatalan penetapan pemenang; 

ii. Gugatan secara perdata; dan/atau 
iii. Pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang. 

c. Pengenaan sanksi dilaporkan oleh Panitia Pemilihan kepada Dekan FISIB Universitas 
Pakuan. 

 
5. Larangan Pertentangan Kepentingan 

a. Para  pihak  dalam  melaksanakan  tugas,  fungsi,  dan  perannya,  menghindari  dan 
mencegah  pertentangan  kepentingan  para  pihak  terkait,  baik  secara  langsung 
maupun tidak langsung. 

b. Pertentangan  kepentingan  sebagaimana  dimaksud  pada  angka  5.a.  antara  lain 
meliputi: 
i. dalam suatu badan usaha, anggota Direksi atau Dewan Komisaris suatu Badan 

Usaha dilarang merangkap sebagai anggota Direksi atau Dewan Komisaris pada 
Badan Usaha lainnya yang menjadi peserta pada Pemilihan yang sama. 

ii. pengurus koperasi pegawai dalam suatu K/L/D/I atau anak perusahaan pada 
BUMN/BUMD yang mengikuti Pemilihan dan bersaing dengan perusahaan 
lainnya, merangkap sebagai anggota Panitia Pemilihan Pemilihan atau pejabat 



yang berwenang menetapkan pemenang Pemilihan; 
iii. PA, KPA, PPK, anggota Panitia Pemilihan Pemilihan dan/atau pejabat lain yang 

berwenang, baik langsung maupun tidak langsung mengendalikan atau 
menjalankan perusahaan peserta; 

iv. hubungan antara 2 (dua) perusahaan yang dikendalikan, baik langsung maupun 
tidak  langsung  oleh  pihak  yang  sama  yaitu  lebih  dari  50%  (lima  puluh 
perseratus) pemegang saham. 

v. Pegawai  K/L/D/I  dilarang  menjadi    peserta    kecuali    cuti    diluar  
tanggungan K/L/D/I. 
 

6. Isi Formulir Pemilihan 
a. Peserta dapat mengakses formulir Google melalui tautan https://s.id/JaketFISIB2022. 
b. Peserta dapat mengisi nama perusahan, nama penanggung jawab proyek, nomor 

kontak (WA), dan surat elektronik.  
c. Peserta mengisi kolom Deskripsi Spesifikasi Penawaran (Bahan/Material, Harga, 

Waktu Pengerjaan, dll.). Untuk harga, ambang batas maksimal adalah Rp120.000 per 
pcs. Jaket angkatan FISIB 2021 yang akan dikerjakan berjumlah 700 pcs. 

d. Peserta melampirkan dokumen surat penawaran, surat izin usaha perdagangan, dan 
NPWP dalam format pdf. 

e. Peserta berkewajiban memeriksa keseluruhan isi formulir. Kelalaian menyampaikan 
dokumen yang tidak memenuhi persyaratan ini sepenuhnya merupakan risiko peserta. 

 
7. Biaya dalam Penyiapan Penawaran 

a. Peserta menanggung semua biaya dalam penyiapan dan penyampaian penawaran. 
b. FISIB Universitas Pakuan   tidak bertanggungjawab  atas  kerugian  apapun  yang 

ditanggung oleh peserta. 
 

8. Batas Akhir Waktu  Pemasukan Penawaran 
a. Penawaran melalui formulir Google Form https://s.id/JaketFISIB2022 Panitia Pemilihan 

paling lambat pada waktu yang ditentukan oleh Panitia Pemilihan. 
b. Panitia Pemilihan tidak diperkenankan mengubah waktu batas akhir pemasukan 

penawaran kecuali: 
i. keadaan kahar, 

ii. terjadi gangguan teknis, 
iii. perubahan dokumen pengadaan yang mengakibatkan kebutuhan penambahan waktu 

penyiapan dokumen, atau 
iv. tidak ada peserta yang memasukkan penawaran sampai dengan batas akhir 

pemasukan penawaran. 
 

9. Pembukaan Penawaran 
a. Formulir penawaran dibuka  oleh  Panitia  Pemilihan  untuk  proses Evaluasi 

Pengadaan pada waktu dan tempat sesuai ketentuan, kemudian dijadikan lampiran 
Berita Acara Pembukaan Dokumen Pemilihan. 

b. Persyaratan administrasi meliputi: 
 
Surat penawaran memenuhi ketentuan sebagai berikut: 

i. bertanggal; 
ii. bermaterai; dan  

iii. bertanda tangan 
 



Persyaratan kualifikasi meliputi: 
i. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); 

ii. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 
iii. Deskripsi Spesifikasi Penawaran 

 
10. Evaluasi Dokumen Penawaran 

a. Panitia Pemilihan melakukan evaluasi penawaran yang meliputi: 
i. evaluasi administrasi, 

ii. evaluasi kualifikasi, 
iii. evaluasi penawaran. 

 
b. Ketentuan umum dalam melakukan evaluasi sebagai berikut. 

i. Panitia   Pemilihan   dilarang   menambah,   mengurangi,   mengganti,   
dan/atau mengubah kriteria dan persyaratan yang telah ditetapkan dalam 
Dokumen Pemilihan ini. 

ii. Penawaran yang memenuhi syarat adalah penawaran yang sesuai dengan 
ketentuan, syarat-syarat, dan spesifikasi teknis yang ditetapkan dalam 
Dokumen Pemilihan ini, tanpa ada penyimpangan yang bersifat 
penting/pokok atau penawaran bersyarat. 

iii. Penyimpangan yang bersifat penting/pokok atau penawaran bersyarat 
adalah penyimpangan dari Dokumen Pemilihan yang mempengaruhi 
lingkup, kualitas dan hasil kinerja; 

iv. Panitia Pemilihan dilarang menggugurkan penawaran dengan alasan 
kesalahan yang tidak substansial, misalnya kesalahan pengetikan, 
penyebutan sebagian nama atau keterangan, surat penawaran tidak berkop 
perusahaan. 

v. Para pihak dilarang memengaruhi atau melakukan intervensi kepada 
Panitia Pemilihan selama proses evaluasi. 

vi. Apabila dalam evaluasi ditemukan bukti adanya persaingan usaha yang 
tidak sehat dan/atau terjadi pengaturan bersama (kolusi/persekongkolan) 
antara peserta, Panitia Pemilihan dan Dekan FISIB Universitas Pakuan 
dengan tujuan untuk memenangkan salah satu peserta, maka: 
1) proses evaluasi tetap dilanjutkan dengan menetapkan peserta lainnya 

yang tidak terlibat; dan 
2) apabila tidak ada peserta lain sebagaimana dimaksud pada angka 2), 

maka 
3) Pemilihan dinyatakan gagal. 

 
c. Evaluasi Administrasi: 

i. Evaluasi  terhadap  data  administrasi  hanya  dilakukan  terhadap  hal-hal  
yang tidak dinilai pada saat penilaian kualifikasi; 

ii. Panitia Pemilihan dapat melakukan klarifikasi terhadap hal- hal yang kurang 
jelas dan meragukan; 

iii. Apabila  tidak  ada  peserta  yang  memenuhi  persyaratan  administrasi, 
Pemilihan dinyatakan gagal. 

 
d. Evaluasi Kualifikasi: 

i. Evaluasi kualifikasi dilakukan terhadap calon pemenang Pemilihan serta 
calon pemenang cadangan 1 dan 2 (apabila ada). 

ii. Tata   Cara   Evaluasi   Kualifikasi   dilakukan   sesuai   dengan   pemenuhan 



persyaratan Dokumen Pemilihan ini. 
iii. Peserta  dinyatakan  memenuhi  persyaratan  kualifikasi  apabila   peserta 

menyampaikan 
1) Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP), 
2) Surat Izin Usaha Perdagangan, dan 
3) Deskripsi Spesifikasi Penawaran 

iv. Apabila ditemukan hal-hal dan/atau data yang kurang jelas maka dilakukan 
klarifikasi secara tertulis namun tidak boleh mengubah substansi data isian 
kualifikasi. 

v. Apabila tidak ada yang lulus evaluasi kualifikasi, maka Pemilihan 
dinyatakan gagal. 
 

e. Evaluasi Penawaran: 
i. Evaluasi  teknis  dilakukan  terhadap  peserta  yang   memenuhi  

persyaratan administrasi. 
ii. Unsur-unsur yang dievaluasi teknis sesuai dengan yang ditetapkan 

sebagaimana tercantum dalam formulir pendaftaran. 
iii. Panitia  Pemilihan  menilai penawaran yang diajukan pengada. 
iv. Panitia  Pemilihan  (apabila  diperlukan)  dapat  meminta  klarifikasi  

mengenai penawaran yang diberikan. 
v. Apabila   dalam   evaluasi penawaran terdapat   hal-hal yang kurang jelas 

atau meragukan, Panitia Pemilihan melakukan klarifikasi dengan peserta. 
vi. Hasil klarifikasi dapat menggugurkan penawaran. 

vii. Apabila   tidak  ada   peserta   yang  lulus   evaluasi penawaran, Pemilihan 
dinyatakan gagal. 

 
11. Presentasi 

a. Peserta yang memenuhi persyaratan administrasi, kualifikasi, dan penawaran 
diundang  untuk  presentasi  dan  memaparkan  secara  rinci  penawaran  kerja sama 
operasional dihadapan Panitia Pemilihan. 

b. Undangan presentasi disampaikan Panitia Pemilihan melalui surel kepada peserta 
sesuai dengan alamat surel yang tertera pada formulir pendaftaran paling lambat 1 
(satu) hari kerja sebelum waktu presentasi yang ditentukan. 

c. Peserta yang diundang dan tidak menghadiri undangan presentasi sesuai waktu dan 
tempat yang ditentukan, dianggap mengundurkan diri dari proses pemilihan dan 
kepadanya tidak diberikan perpanjangan waktu/reschedule. 

 
12. Berita Acara Hasil Pemilihan 

a. BAHP   disusun   oleh   Panitia   Pemilihan   merupakan   kesimpulan   dari   hasil 
pemeriksaan Dokumen Penawaran; 

b. BAHP memuat laporan hasil pelaksanaan Pemilihan, cara penilaian, dan penetapan 
urutan pemenang; 

c. BAHP  bersifat  rahasia  sampai  dengan  penandatanganan  perjanjian  kerja  sama 
operasional; 

d. Apabila tidak ada penawaran yang memenuhi syarat, BAHP harus mencantumkan 
pernyataan bahwa Pemilihan dinyatakan gagal, dan harus segera dilakukan Pemilihan 
ulang. 

 
13. Penetapan Hasil Pemilihan 

a. Panitia Pemilihan menetapkan peringkat perusahaan. 



b. Penetapan  pemenang  dilakukan  oleh  Dekan FISIB Universitas Pakuan setelah 
menerima hasil pemilihan dari Panitia Pemilihan. 

c. Jadwal  penetapan  pemenang  diserahkan  sepenuhnya  kepada Dekan Universitas 
Pakuan. 

d. Penetapan pemenang disusun sesuai dengan urutannya dan harus memuat: 
i. Nama Pemilihan; 

ii. Nama Seluruh peserta Pemilihan; 
iii. Nama dan alamat pemenang; 
iv. Nilai; dan  
v. NPWP. 

 
e. Penetapan pemenang dilakukan dengan didukung data sebagai berikut: 

i. Dokumen Pemilihan beserta adendum (bila ada); 
ii. Berita Acara Pemilihan dari Panitia Pemilihan; dan  

iii. Dokumen Penawaran pengadaan dari pemenang. 
 
14. Pengumuman Hasil Pemilihan 

a. Hasil  Pemilhan  Pemilihan  Mitra  Pengada Jaket Angkatan FISIB 2021 akan di 
umumkan melalui laman www.fisib.unpak.ac.id. 

b. Dalam hal pengumuman dilakukan melalui laman www.fisib.unpak.ac.id, panitia 
pemilihan akan memberitahukan Pemenang paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah 
Surat Penetapan Pemenang untuk berkontrak. 

 
15. Penunjukan Pemenang Pemilihan 

Dekan FISIB Universitas Pakuan mengeluarkan Surat Penunjukan Pelaksana 
Pengadaan Jaket Angkatan FISIB 2021. 

 
16. Penandatanganan Surat Perjanjian 

Surat   Perjanjian   ditandatangani   setelah       dilakukan       pembicaraan       tentang 
pelaksanaan pekerjaan.
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Contoh 

 Kop Perusahaan Pengada 
 
 
Nomor        : ............                                                   tempat, ...tanggal .....bulan ...tahun 
Lampiran    : 1 (satu) berkas 
Perihal   : Proposal  Beauty Contest  Pemilihan  Mitra  Pengada Jaket Angkatan 2022 
 
Yth. Panitia Pemilihan Beauty Contest Pengadaan Jaket Angkatan FISIB 2022 

 
Sehubungan dengan undangan Beauty Contest Pemilihan  Mitra  Pengada Jaket Angkatan 
2022, nomor ..... tanggal ... Juni 2022, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk 
mengikuti Beauty Contest tersebut. 

 
Proposal ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam 
Kerangka Acuan Kerja dan dokumen pemilihan beserta perubahannya yang dikeluarkan 
oleh FISIB Universitas Pakuan.  Penawaran  ini  berlaku  selama  60  (enam  puluh)  hari 
kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran. 

 
Dengan ini menyampaikan surat ini, kami berminat dan sanggup serta akan tunduk pada 
semua ketentuan yang berlaku. 

 
 
 

Penyedia, 
[PT/CV/Firma/Koperasi/Perorangan] 

 
 

Meterai 10.000 
 

..........................  
Nama Lengkap 


