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KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum Wr. Wh.

Senandung syukur atas keagunan Ilahi Robbi yang telah memberi nikmat kesehatan, sehingga
buku pedoman agen penerimaan mahasiswa baru Universitas Pakuan dapat diselesaikan dengan
baik dan lancar. Salam dan sholawat senantiasa tercurahkan kepada nabi Muhammad SAW, nabi
yang senantiasa menjadi tauladan dalam menjalangkan segala aktivitas.

Pedoman ini dibuat sebagai petunjuk dalam pelaksanaan pembentukan tim agen penerimaan
mahasiswa baru Universitas Pakuan. Di dalamnya terdapat proses pendaftaran dan peraturan
untuk menjadi agen pendaftaran mahasiswa Universitas Pakuan. Secara singkat berisi tentang
informasi umum, penjelasan singkat mengenai agen PMB, pendaftaran agen, syarat dan
ketentuan, serta panduan pendaftaran mahasiswa baru Universitas Pakuan.

Universitas Pakuan sebagai Universitas Swatsa di Kota Bogor akan mengantarkan mahasiswa
lulusan yang berintegritas tinggi dan kompeten di bidang ilmunya serta memiliki jiwa unggul,
mandiri, dan berkarakter.

Semoga Allah SWT selalu melimpahkan rahmat dan hidayah-Nya kepada kita semua.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb

Bogor, 9 Mei 2025
Ketua Penerimaan Mahasiswa Baru
Universitas Pakuan

Aditya Prima Yudha, S.Pi, MM.
NIP. 10815027656




BAB |
PENJELASAN AGEN PENERIMAAN MAHASISWA BARU

Halo! Selamat datang di Universitas Pakuan. Kami sangat senang Anda bergabung

dengan tim agen penerimaan mahasiswa baru kami. Panduan ini kami buat khusus untuk Anda,
supaya bisa lebih mudah memahami proses penerimaan mahasiswa baru di kampus kami.
Dalam panduan ini, Anda akan menemukan semua yang perlu Anda ketahui untuk mendaftar
menjadi agen penerimaan mahasiswa baru.

A

Cara Kerja Sistem Kode Referral

Sebagai agen penerimaan mahasiswa baru di Universitas Pakuan, agen akan
mendapatkan kode referral unik yang bisa digunakan oleh calon mahasiswa saat mendaftar.
Setiap kali seorang calon mahasiswa berhasil mendaftar melalui kode tersebut, agen akan
menerima hadiah atau reward berupa uang tunai. Semakin banyak calon mahasiswa yang
agen daftarkan, semakin besar hadiah yang akan agen dapatkan. Jadi, semakin aktif agen,
semakin banyak keuntungan yang bisa agen raih!

Hadiah/Reward

Setiap satu calon mahasiswa yang berhasil didaftarkan oleh agen, maka agen akan
mendapatkan uang tunai sebesar Rp. 300.000,00 (agen Guru) dan uang tunai sebesar
Rp. 200.000,00 (agen mahasiswa aktif Unpak). (S&K berlaku)

Syarat dan Ketentuan

1. Pastikan Anda telah terdaftar secara resmi sebagai agen penerimaan mahasiswa baru
Universitas Pakuan melalui tautan yang telah disediakan.

2. Setelah mendaftar sebagai agen, Anda akan mendapatkan kode referral unik.

3. Calon mahasiswa yang mendaftar harus memasukkan kode referral yang agen memiliki
Ketika melakukan pendaftaran di web.pmb.unpak.ac.id. Jika calon mahasiswa tidak
memasukkan kode referral agen, maka calon mahasiswa tersebut tidak terdata sebagai
pendaftar yang agen bawa.

4. Agen akan menerima insentif uang setelah calon mahasiswa menyelesaikan seluruh
tahap pendaftaran, termasuk mengikuti tes hingga menyelesaikan tahap registrasi
pembayaran BKT (Biaya Kuliah Tunggal), dan camaba tersebut resmi menjadi
mahasiswa Universitas Pakuan. Apabila calon mahasiswa tidak menyelesaikan seluruh
proses tersebut, maka agen tidak akan menerima insentif uang.

5. Agen hanya akan menerima insentif uang jika calon mahasiswa mendaftar pada
program studi yang tercantum dalam daftar di bawah ini. Jika calon mahasiswa
mendaftar di luar program studi yang disebutkan, agen tidak akan menerima insentif
uang. Program studi yang dimaksud, yaitu :

Pendidikan Bahasa Indonesia S1

Pendidikan Biologi S1

Sastra Indonesia S1

Matematika S1

Geodesi S1

Biologi S1

Manajemen Perpajakan D3

Teknik Komputer D3

Manajemen Informatika D3

Kecerdasan Buatan dan Robotika D4
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6. Hadiah berupa uang tunai akan dikirimkan melalui nomor rekening yang telah
didaftarkan. Staf Universitas Pakuan tidak akan memungut biaya apapun dari hadiah
yang diterima oleh agen.

7. Agen penerimaan mahasiswa baru tidak diperkenankan memungut biaya apapun
kepada calon mahasiswa. Pelanggaran terhadap aturan ini akan diproses sesuai hukum
yang berlaku.

8. Keputusan Universitas Pakuan adalah mutlak dan tidak dapat diganggu gugat. Dengan
mendaftarkan diri sebagai agen penerimaan mahasiswa baru Universitas Pakuan, Anda
dianggap telah setuju dengan seluruh syarat dan ketentuan yang berlaku.

D. Cara Pendaftaran Agen Pendaftaran Mahasiswa Baru
1. Silahkan mendaftar melaluik link berikut ini
https://pmb.unpak.ac.id/form/referral
2. lsi data diri Anda, pastikan Anda sudah mengisinya dengan benar

‘/-"‘-\ Form Pendaftaran Agen PMB UNPAK 2024 dalam program Kode Referral Penerimaan
(%i Mahasiswa Baru (PMB) Universitas Pakuan

Setelah form pendaftaran di submit, mohon menunggu proses verifikasi yang nanti hasil verifikasi pengajuan dan kode referral akan dikiriman ke nomor Whatsapp yang
ancla masukan.

FormPendaftaran

Data Permohonan

. ' Mama Instansi*
PFilih Jenis Agen .

Data Pribadi

NIK(KTP)* NIDN/NPM/NIP/NIUPTK*
Nama Lengkap* Email yang dapat dihubungi*

Nomor Whatsapp akrit*

Data Perbankan

Nomor Rekening* AsalBank™

Bila sudah klik tombol “Submit”.


https://pmb.unpak.ac.id/form/referral

3. Setelah form pendaftaran di submit, mohon menunggu proses verifikasi yang nanti
hasil verifikasi pengajuan dan kode referral akan dikiriman ke nomor Whatsapp
yang anda masukan.

Selamat kepada [ nama agen ]

Kamu terpilih sebagai Agen PMEB UNPAK 2024 dalam program Kode Referral Penerimaan Mahasiswa
Baru (PMB) Universitas Pakuan. Berikut kode referral yang kamu dapatkan adalzh [ kode referral ]

Pastikan calon mahasiswa yang mendaftar mengikuti langkah-langkah berikut :

. Daftar melalui website pmb.unpak.ac.id

. Registrasi akun pmb

. Isi data diri dan masukkan kode referral di kolom yang tertera

. Login akun pmb

. Pilih jalur masuk

. Pilih fakultas & program studi

. Bayar pendaftaran sesuai kode Virtual Account

. Upload berkas persyaratan pendafiaran

. Isi biodata diri setelah berkas terverifikasi

. Pendaftar dapat mengikuti ujian seleksi tes online setiap hari Sabtu jam 09.00-11.00 WIE

11, Setelah dinyatakan lulus, lakukan tahap Registrasi dengan melakukan pembayaran administrasi
Sumbangan Pembangunan, 5PP DKK dan SK5 sesuai kode virtual account di akun pmb

12, Upload dokumen persyaratan registrasi

[ T R R L) Y S RT R R S

Terimakasih atas keikutsertaan program kode referral agen pmb unpak 2024.



BAB 11
CARA PENDAFTARAN MAHASISWA BARU

Pendaftaran mahasiswa baru di Universitas Pakuan dilakukan melalui website resmi yang telah
disediakan. Silakan ikuti langkah-langkah di bawah ini untuk memandu Anda dalam proses
pendaftaran. Jika ada pertanyaan lebih lanjut, Anda dapat menghubungi nomor yang tercantum
dalam buku panduan ini.

1. Anda dapat mengunduh brosur penerimaan mahasiswa baru Universitas Pakuan
memalui link berikut ini
https://docs.google.com/viewerng/viewer?url=https://www.unpak.ac.id/pmb/brosur-
pmb-unpak-2024-2025.pdf

2. Buka website pmb Universitas Pakuan
https://pmb.unpak.ac.id/

omoue  Sistem Penerimaan Mahasiswa Baru
erdeks

Universitas Pakuan

@ FAKULTAS HUKUM

* llmu Hukum

LOGIN/REGISTER AKUN PMB

Sudah Punya Akun PMB 2

2-5 danuari 20 verkas
‘GELOMBANG PERDANA pereoatapso
SeeAe] 1-3 Marot 2024 (Seleksi berkas
=5 2 Januari 8.0, 2024
18 Agustus 2024 KPK)
2 Januari 5.6, i ot Daftar uieng hingga
RPL Pl el Seloksi berkas persyaralan RPL o b
JALUR MANDIRI & PASCASARIANA
e | e ey e s
an BANK 851 T
GELOMBANG 2 8 Aprit- 15 Juni 2024 Ujian Tes Online i et
GeLowsANG 3 17.Juni - 10 Agustus 2024 Ujan Tes Oniine D s
GFLOMBANG4 |12 Agustus -7 September 2024 Ujian Tes Online. Dater ey hiogon

JADWAL KEGIATAN MAHASISWA BARU

3. Registrasi / pembuatan akun baru dengan klik tombol “Registrasi”

REGISTRASI AKUN BARU PMB X
Email
-
Password Ulangi Passward:
a a
Nama Lengkap
=
Tempat Lahir* Tanggal Lahir*
@ & o ]
n
Jenis Kel
« v
-
Nama lbu* Kode Referral (Jika ada)
v

=
Pada bagian ini terdapat kolom kode referral yang dapat diisi atau tidak.



https://docs.google.com/viewerng/viewer?url=https://www.unpak.ac.id/pmb/brosur-pmb-unpak-2024-2025.pdf
https://docs.google.com/viewerng/viewer?url=https://www.unpak.ac.id/pmb/brosur-pmb-unpak-2024-2025.pdf
https://pmb.unpak.ac.id/

4. Login

LOGIN PME X

Email

Password

5. Pilih jalur pendaftaran

Jalur Masuk PMB

JaIur Melanjutkan Jalur Pindahan Jalur Program RPL

Pada contoh kali ini kita akan menggunakan pendaftaran meIaIU| Jalur mandlrl
penjelasan lebih rinci mengenai jalur pendaftaran bisa dilihat dengan cara menekan
tombol “Lihat Detail” atau bisa menghubungi stat BAAK Universitas Pakuan, bila
sudah yakin dengan pilihan Anda silahkan tekan “Pilih Jalur”.




6. Pilih fakultas dan program studi

Jalur Masuk Pilihan
PME Program Studi

Program Studi Pilihan Pertama

Fakultas

FAKULTAS HUKUM

Program Studi

ILMU HUKUM v

Sekolah Vokasi (D3/D4) Sarjana Strata$1)

Program Studi Pilihan Kedua (Vokasi D3/D4)

Fakultas

Pilih Sekolah Vokasi D3/D4 -

Program Studi

Pilih Program Studi -

Bila sudah yakin dengan pilihan Anda, silahkan klik tombol “Pilih pembayaran”.

7. Bayar biaya pendaftaran

Konfirmas! Pembayaran x

Identitas Pendaftaran Detail Pembayaran

Nama Mahasiswa : BaakTesting Piliban Prodi Pertama:

ILMU HU

Email 97606

Falatas:
FAKULTAS HUKUM
Jalur yang digilih : MANDIRI HULTAS HUKU
Jenjang:
| ‘Anda dapat memilihsalah satu pembayaran melakl Vietual Account Barik: .
Biaya Pendaftaran Re.500000
)‘r. BN I Bank BNI Virtual Account
PN Total biaya pendaftaran yang harus dibayarkan Rp.500000
Bank MANDIRI Virtual Account
mandin

0 B e BankES!Vitus Account

=

=
bank bjb

Bank BJB Virtual Account

| =
Pembayaran biaya pendaftaran via Virtual Account Bank Mandiri, BNI, dan BSI.
Silahkan pilih sesuai keinginan Anda. Nomor virtual akun dapat Anda lihat pada
halaman website dan saat melakukan pembayaran pastikan nomor virtual akun yang
dimasukan sudah benar dan nama yang muncul adalah nama pendaftar. Status
pembayaran akan berubah ketika tagihan telah dibayarkan bila status belum berubah
silahkan refresh ulang halaman web PMB.




Detail Proses Pendaftaran

Nama Mahasiswa

Nomor Registrasi

Gelombang

Pilihan Prodi Satu

NPM

Rincian Pembayaran

TestingBaakNewTest

41243776

HUKUM

Jalur Masuk
PMB

ilihan
Program Studi

I Nomor Virtual Account Registrasi 9884011241243776 BANKBNI

Email

Nomer Pendaftaran

Jalur yang dipilih

Prodi Lulus Ujian Bagi yang memilin
JALUR REGULER/NONREGULER (51&D3)

Keterangan:

a. Kotak merah
Nomor virtual account bank untuk pembayaran biaya pendaftaran.

b. Kotak hijau

Rincian Biaya

Pilihan Pertama:

Fakultas

Program Studi

Jenjang

Total yang harus di bayar : Rp 500.000

testingbaak43@gmail.com

0

MANDIRI

Tes online dilakukan setiap hari Sabtu
pukul 09.00-11.00 WIB dan Pengumuman hasil seleksi
akan diinfokan setiap hari Senin pukul 13.00 WIB

FAKULTAS HUKUM

HUKUM

51

10

Status Pendaftaran UNPAID (BELUM DIBAYARKAN], Segera melakukan Pembayaran untuk melanjutkan ketahapan berfkutnya

Note: Program stud

ika sudah membayar tidak dapat mengganti Program studi

Status pembayaran (Paid = Lunas / Unpaid = Belum Lunas).

c. Kotak biru

Invoice dan panduan pembayaran bank mandiri, BNI, BSI, dan BJB.

Pengisian Biodata Diri

Proses berikutnya adalah pengisian biodata diri pendaftar, silahkan upload berkas yang
diperlukan sesuai dengan format dan ukuran file yang diminta. Apabila pendaftar belum
memiliki ijazah kolom form nomor ijazah bisa disi dengan anggka 0 dan upload berkas

ijazah / SKL bisa dikosongkan.

Kelengkapan Data Pribadi

Progress Kelengkapan Bliodata

Diat Asal Sekolah (SLTA/SMA/SMK/MAsederajat)

F

Diata Asal Sekolah SLTR/SMP.

E

Data Asal Sekolah SO

*Catatan : selama berkas foto, KTP, dan KK belum di verifikasi peserta tidak dapat

Jalur Mesuk

Pilhan Pembayaran Kelengkapan

Program Studi Pendaftaran Data Pribadi

Namor Palkok Wiiib Pajak NFWPT

Nama Lengkap®

BaakTesting

Tempat Lahir*

T

melanjutkan ke proses selanjutnya.



9. Test Mandiri
Tahap berikutnya adalah seleksi test online yang dilaksanakan setiap hari sabtu jam
09.00 — 11.00 setiap calon mahasiswa wajib mengikuti test online dan pengumuman
hasil test online akan diumumkan pada hari senin jam 13.00 di website PMB UNPAK
yang bisa di akses calon mahasiswa dengan menekan tombol ““Hasil seleksi” ditunjukan
pada kotak merah dibawabh.

Informasi Seleksi, Cetak Kartu dan Hasil Seleksi

B Jadwal ujian dan Kartu seleksi daring (Online) -
Jadwal Ujian dan Kartu Seleksi

Anda belum milih jadwal Ujian Seleksi Online

.73
InformasiSelels
{: ]

Hasil Pengumuman Ujian Seleksi

1. Anda dapat MEMILIH JADWAL UJIAN yang sudsh disediakan yaitu di setiap Hari SABTU Pukul 09:00 - 11.00 WIB,

h 1 HARI SEBELUM TANGGAL UJIAN.
09.00-11.00WIB.

5. Setelah anda memil

& SETELAH UJIAN SEI

7. BELUM KONFIRMAS!

8. Ketentuan pelaksan

elinat KARTU UJIAN.
MBOL KONFIRMAS! UJIAN SELESAI
LUM SELESAI MENGIKUTI UJIAN ONLINE.
ada kartu ujian.

10. Pembayaran Biaya Kuliah Tunggal (BKT) atau Daftar Ulang.

Proses selanjutnya setelah calon mahasiswa dinyatakan telah lulus test adalah proses
daftar ulang dengan membayar Biaya Kuliah Tunggal (BKT) besaran biaya tergantung
program studi yang dipilih oleh calon mahasiswa info lebih lanjut bisa dilihat pada
brosur PMB Universitas Pakuan. Metode pembayaran BKT bisa dilakukan dengan cara
lunas maupun dicicil, apabila calon mahasiswa memilih metode cicilan maka besaran
awal sumbangan pembangunan yang harus dibayarkan adalah 60% dari total tagihan.
Sisa tagihan bisa dibayarkan secara dicicil dengan jumlah pembayaran 20% sebelum
UTS dan 20% sebelum UAS, apabila calon mahasiswa tidak dapat melunasi
pembayaran cicilan sesuai dengan besaran yang disebutkan maka calon mahasiswa
tidak bisa mengikuti UTS dan UAS.

Pembayaran SP dan Kelengkapan berkas

Silahkan Pilih BANK dan m
Pembayazan SP dan iKelc

‘Surat Keterangan Lubus Seleksi B
SPTahap1 SP Tahap 2 dan Kelengkapan Data 5P Tahap 3 dan Kelengkapan Data
Nomor Virtual Account Status & Rincian Pembayaran
-
BANK Status Tgl Pembayaran Dibayarkan

Total yang harus dibayar P :Rp

Untuk melakukan pembayaran silakan klik tombol “Pilih Pembayaran” yang ditunjukan
oleh kotak merah, setelah itu akan muncul tampilan seperti ini

11



Konfirmasi Pembayaran X

Identitas Pendaftaran Biaya Kuliah Tunggal

Nama Mahasiswa 3 BaakTesting

Ermnail : 97606

Lulus diprogram studi

Metode Pembayaran® : Belum Pilih Metode ~

Shift Reguler dan Non Reguler H Belum Pilih Shift ~

Anda dapat memilih salah satu pembayaran melalui Virtual Account Bank :

(@] ’AE BN l Bank BNI Virtual Account

Calon mahasiswa dapat memilih metode pembayaran dengan menekan menu drop
down “Metode Pembayaran” kemudian memilih Kelas / shift dimana “Reguler” adalah
kelas pagi dan “Non Reguler” adalah kelas karyawan. Pembayaran BKT dapat melalui
Bank yang sudah di sediakan, selain itu detail pembayaran SP dapat calon mahasiswa
lihat di panel display yang ditunjukan oleh kotak hijau. Tekan tombol “Konfimasi
Pembayaran” apabila sudah yakin dengan metode pembayaran, kelas, dan bank yang
dipilih.

Rincian Permbayaran $9 Tehsp 1

Sebagai contoh pada gambar diatas calon mahasiswa memilih metode pembayaran
cicilan maka nomor virtual account akan ditunjukan di kotak merah lalu detai tagihan
tahap pertama bisa dilihat pada kotak hijau.

Kelengkapan Dokumen

Dokumen Persyaratan Type dokumen Lihat Dokumen Status Pesen

Surat berkelakuan baik/surat keterangan catatan kepofisian [SKCK

Surat keterangan kesehatan
“(waiib)

urat keterangan bebas narkobs pdt
“(waiib]

A1IE

12



Selain itu jangan lupa untuk melengkapi berkas pendaftaran yang dapat dilihat di menu
“Kelengkapan Dokumen” atau dibawah display pembayaran SP.
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BAB III
PENUTUP

Kami mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada para agen penerimaan
mahasiswa baru yang telah bekerja keras mendaftarkan calon mahasiswa di Universitas
Pakuan. Kami berharap agar Universitas Pakuan dapat terus berkembang dan berkontribusi
dalam memajukan dunia pendidikan bangsa. Jika ada kendala atau pertanyaan sehubungan
dengan penerimaan mahasiswa baru atau pendaftaran agen, silakan menghubungi nomor
berikut ini:

1. 0813-9993-5659
2. 0813-9921-0421
3. 0813-9921-0426
4. 0813-9921-0427

Terima kasih atas dedikasi dan kerjasamanya.
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